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Präambel 
Die nachfolgende Geschäftsordnung regelt die Arbeits- und Verfahrensweise des Vorstands gemäß 
§ 12 der Satzung. 

Der geschäftsführende (geschf.) Vorstand ist zuständig für die Erstellung von Richtlinien für die 
Vereinspolitik einschließlich der strategischen Planung des Vereins und trägt die Verantwortung 
für die Führung der Vereinsgeschäfte im Sinne des § 26 BGB.  

Die praktische Umsetzung erfolgt innerhalb der jeweiligen Ressorts, wie sie im § 5 dieser 
Geschäftsordnung beschrieben sind. Die Ressorts und die personellen Zuständigkeiten können bei 
Bedarf durch den geschf. Vorstand geändert werden.  
Jede in eigener Verantwortung getroffene Entscheidung ist den anderen Vorstandsmitgliedern 
zeitnah mitzuteilen, spätestens aber in der nachfolgenden Vorstandssitzung. 

§ 1 Geschäftsordnung (Erlass / Änderung) 
(1) Die Geschäftsordnung kann jederzeit durch den Vorstand unter Einbeziehung des 

erweiterten Vorstandes geändert oder aufgehoben werden. 

§ 2 Sitzungen 
(1) Vorstandssitzungen sollen regelmäßig stattfinden. Die Tagesordnung wird von dem 

1. Vorsitzenden aufgestellt. Die Tagesordnung hat alle Anträge der Vorstandmitglieder zu 
enthalten, die bis 7 Tage vor der Sitzung bei dem 1. Vorsitzenden eingegangen sind. 
Die Tagesordnung ist den Vorstandsmitgliedern möglichst 3 Tage vor dem Sitzungstermin 
per E-Mail mitzuteilen. 

§ 3 Vertraulichkeit / Öffentlichkeit 
(1) Die Sitzungen des Vorstandes sind nicht öffentlich. 

(2) Der Vorstand kann mit einfacher Mehrheit über die Zulassung weiterer Personen zur 
Sitzung entscheiden. 

(3) Die im Rahmen der Vorstandssitzung beratenen Ergebnisse sind vertraulich zu behandeln. 

§ 4 Sitzungsleitung 
(1) Die Sitzungen des Vorstands werden von dem 1. Vorsitzenden geleitet. Sollte der 

1. Vorsitzende verhindert sein, so obliegt die Sitzungsleitung einem zu bestimmenden 
Mitglied des Vorstands.  

§ 5 Zusammensetzung und Aufgaben des Vorstandes 
(1) Der geschf. Vorstand setzt sich zusammen aus dem 1. Vorsitzenden und bis zu 5 weiteren 

Personen. 

(2) Die Aufgaben und Ressortbeschreibungen werden jedes Jahr im Vorstand neu besprochen 
und den Vorstandsmitgliedern zugewiesen. Eine Dokumentation dazu erfolgt im Protokoll 
der Vorstandssitzung. Auflistung der Ressorts: 
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- Verwaltung 
- Finanzen 
- Marketing / Öffentlichkeitsarbeit 
- Sport 
- Sportstätten-/Gebäudemanagement 
- Digitales 
- Jugend (Verantwortung durch gewählten Jugendsprecher) 

§ 6 Beschlussfähigkeit 
(1) Der Vorstand ist beschlussfähig, wenn mindestens die Hälfte der Vorstandsmitglieder 

anwesend ist. 

(2) Die Beschlussfähigkeit ist zu Beginn der Sitzung von dem Sitzungsleiter festzustellen. 

§ 7 Abstimmung 
(1) Zur Abstimmung sind nur die in den Vorstandssitzungen anwesenden Mitglieder des 

Vorstandes berechtigt. Eine Stimmrechtsübertragung ist ausgeschlossen. 

(2) Abstimmungen erfolgen per Handzeichen. 

(3) Der Vorstand entscheidet über Anträge mit einfacher Mehrheit. Im Falle der 
Stimmengleichheit wird die Abstimmung nach nochmaliger Beratung wiederholt. Sollte im 
Wiederholungsfall eine erneute Stimmengleichheit festgestellt werden, so gilt der Antrag 
als abgelehnt. 

§ 8 Niederschrift 
(1) Der Ablauf einer jeden Vorstandssitzung ist durch den Protokollführer schriftlich 

festzuhalten. 

(2) Alle Beschlüsse sind mit Datum und Abstimmungsergebnis in einem Beschlussbuch zu 
dokumentieren. Die Führung des Beschlussbuches obliegt der Geschäftsstelle. 

(3) Das gefertigte Sitzungsprotokoll ist von dem Versammlungsleiter und dem Protokollführer 
zu unterzeichnen. 

(4) Jedem Vorstandsmitglied ist eine Abschrift des Sitzungsprotokolls zeitnah per E-Mail zu 
übermitteln, jedoch spätestens zu Beginn der nächsten Vorstandssitzung.  
Mitgliedern des erweiterten Vorstandes kann auf Nachfrage Einsicht in die Protokolle in 
der Geschäftsstelle gewährt werden.  

(5) Gegen den Inhalt des Protokolls kann jedes Vorstandsmitglied innerhalb einer 
zweiwöchigen Frist nach Zustellung schriftlich per E-Mail Einwendungen erheben. Über 
Einwendungen wird in der nächsten Vorstandssitzung entschieden. Sollte bis zum Ablauf 
der Frist keine Einwendungen erhoben werden, so gilt das Sitzungsprotokoll als 
genehmigt. 

Diese Ordnung wurde durch den geschäftsführenden Vorstand am 01.02.2019 verabschiedet und 
auf der erweiterten Vorstandssitzung am 21.02.2019 beschlossen. 
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